Zarzadzenie nr 3
Nadle$niczego Nadle$nictwa Wiodawa

z dnia 16 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Witodawa

Znak spr.: Z.800.1.2025

Na podstawie art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity Dz.U. z 2024 roku, poz. 530 z pézn. zm.), § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja

1994 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania ,Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadles$nictwie
Wiodawa” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktory nalezy
umiesci¢ na tablicach ogtoszer w biurze nadlesnictwa i we wszystkich le$nictwach

(bez zatgcznika — wzoru upowaznienia do sprzedazy detalicznej).

§ 2.

Wprowadzam do stosowania ,Warunki kupna-sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Wiodawa” stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia, ktére nalezy

umiescic na tablicach ogtoszen w biurze nadlesnictwa i we wszystkich lesnictwach.

§ 3.

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych "RODQ"), informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz
O przystugujacych prawach z tym zwigzanych zawiera Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzgdzenia, ktéry nalezy umiescié¢ na tablicach ogtoszen w biurze nadle$nictwa
i we wszystkich lesnictwach.

§ 4.

Wprowadzam do stosowania ,Uregulowania techniczno-organizacyjne sprzedazy

detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa” stanowiace Zatgcznik nr 4 do niniejszego

g

zarzadzenia.
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§ 5.

Traci moc:

1. Zarzadzenie nr 4 z dnia 12 stycznia 2024 roku Nadle$niczego Nadles$nictwa

Wiodawa w sprawie wprowadzenia regulaminu sprzedazy detalicznej
w Nadlesnictwie Wiodawa.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NADLESNICZY

padiesricrwea |

Otrzymuija:
1. Panie i Panowie Le$niczowie Nadlesnictwa Wiodawa.
2. Dzialy i samodzielne stanowiska: Z, ZG, K, S, NS.




Zatagcznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr 3 z dnia 16 stycznia 2025 r.

Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Witodawa
|. Zasady ogdlne
§1.

1. W Nadlesnictwie Wiodawa sprzedaz detaliczna prowadzona jest dla:

1) konsumentow (oséb fizycznych dokonujacych z PGL LP czynno$ci prawnej
niezwigzanej bezposrednio z ich dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowa),

2) przedsigbiorcow (osoéb fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych,
ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujacych
dziatalno$¢ gospodarczg).

2. Sprzedaz drewna w jednostkach organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe odbywa sie w oparciu o aktualnie obowiazujace zasady
sprzedazy drewna wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych, dostepne na stronie Portalu Lesno-Drzewnego

http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewnol/.

3. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej jest wyrobione i klasyfikowane
zgodnie z obowigzujgcymi warunkami technicznymi dostepnymi na stronie Portalu

LeSno-Drzewnego http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/  aktualnymi

na dzien zawarcia transakcji sprzedazy drewna.

4. Przed wystawieniem asygnaty z rejestratora nalezy zapoznaé kazdego
kupujgcego z ,Warunkami kupna-sprzedazy detalicznej (na asygnaty)’
stanowigcymi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wtodawa. Fakt zapoznania sie
z ww. warunkami musi by¢ potwierdzony przez kupujgcego na asygnacie.
Obowigzek ztozenia podpisu przez osobe nabywcy przyjmujacego warunki

sprzedazy do przestrzegania i realizacji ma miejsce tylko na oryginale nabywcy.

Il. Sprzedaz detaliczna drewna.

§ 2.
i Sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej prowadzona jest wramach okreslonych limitow
sortymentowych iw oparciu o aktualny cennik detaliczny ustalony przez
Nadlesniczego Nadle$nictwa Wiodawa, dostepny na stronie
http://wlodawa.lublin.lasy.gov.pl/sprzedaz-drewna-choinek-i-sadzonek :
1) w lesnictwach - jest to podstawowe miejsce sprzedazy,
2) w biurze nadles$nictwa- przez upowaznionych pracownikow.
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2. Sprzedaz drewna na warunkach samowyrobu dotyczy grupy S4 i M2 i obejmuje
pozostatosci po Scince i wyrébce drewna.

3. Samowyréb moze byé prowadzony wytgcznie przez osoby fizyczne
na powierzchniach i dziatkach roboczych wskazanych przez lesniczego
lub podlesniczego, na ktérych w tym samym czasie nie sg prowadzone prace
zuzytkowania  gtéwnego. Pozyskujagcy  drewno samowyrobem  przed
przystapieniem do wyrébki pozostatosci drzewnej na danej pozycji cieg,
zobowigzany jest do wypetnienia o$wiadczenia o zgtoszeniu  udziatu
w samowyrobie drewna, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa.

§ 3.
Ceny drewna do sprzedazy detalicznej ustala Nadle$niczy wedtug zasad okreslonych
w aktualnie obowigzujacym na dzien sporzadzania cennika Zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych dotyczacym zasad sprzedazy drewna

w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

lll. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych.
§ 4.
1. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych dotyczy przede wszystkim sadzonek
drzew i krzewow, stroiszu oraz choinek w biurze Nadle$nictwa Wiodawa.
2. Ceny produktéw niedrzewnych do sprzedazy detalicznej ustala Nadlesniczy.

3. Przy sprzedazy produktéw niedrzewnych nalezy stosowa¢ § 1, punkty 1-3.

Zatgczniki:
1. Upowaznienie do sprzedazy detaliczne;j.
2. Wzér o$wiadczenia o zgitoszeniu udziatu w samowyrobie drewna wraz informacjg
0 zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wykonujgcych samowyréb.



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
nr 3 z dnia16 stycznia 2025 r.

WARUNKI KUPNA — SPRZEDAZY DETALICZNEJ

. Nabywca potwierdzajac zapoznanie sie z warunkami sprzedazy os$wiadcza,
ze zapoznat si¢ z obowigzkiem informacyjnym dotyczacym ochrony danych
osobowych.

. Sprzedaz detaliczna drewna - wypisywanie asygnat i pobieranie zaptaty odbywa
sie w kancelariach le$nictw w nastepujacych dniach roboczych: wtorek, piatek
w godzinach od 720 do 9% (dopuszczalna jest pbzniejsza godzina po uzgodnieniu
z osobg prowadzacy sprzedaz). W biurze nadle$nictwa - codziennie w godzinach
od 730 do 14:90

. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych (przede wszystkim sadzonek drzew
i krzewow) - wypisywanie asygnat i pobieranie zaptaty odbywa sie w kancelarii
Lesnictwa Szkétkarsko - Nasienniczego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8% do 13% (dopuszczalna jest pézniejsza godzina po uzgodnieniu
z osobg prowadzgcy sprzedaz) w okresie wiosennego ijesiennego wyjecia
sadzonek.

. Dla przedsigbiorcéw (oséb fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych,
ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wykonujgcych dziatalno$é
gospodarczg) jednorazowa warto$¢ transakcji gotowkowej, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej wptat nie moze przekroczy¢ kwoty 15 000 zt brutto okreslone;
w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

. Nabywca zobowigzany jest do podania imienia i nazwiska oraz danych adresowych

i_ numeru NIP w celu dokonania zakupu drewna tylko w przypadku Zadania

wystawienia faktury.

. Zaptata za sprzedaz drewna na podstawie cennika detalicznego pobierana jest
w formie przedptaty uiszczanej gotéwka, bezgotéwkowo za posrednictwem karty
ptatniczej przy uzyciu terminala lub przelewem na konto nadlesnictwa
(z zastrzezeniem, ze asygnate sporzadza sie po potwierdzeniu wptywu $rodkow
na koncie bankowym nadle$nictwa nr 80 1600 1462 1016 7884 0000 0004).

. Wydanie towaru nabywcy odbywa sie na podstawie asygnaty (stanowigcej
dokument rozchodowy), ktorej oryginat otrzymuje kupujacy wraz z paragonem
(stanowiacego dowdd zakupu) lub faktury.

. Drewno zakupione na asygnaty wydaje sie w nastepujacych dniach roboczych:
wtorek, pigtek w godzinach od 722 do 152, Termin wywozu drewna nalezy uzgodni¢

z le$niczym. Dopuszcza sie w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach wydatek
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drewna w innym terminie pod warunkiem wczesniejszego uzgodnienia tego terminu
z lesniczym (o takim wydatku lesniczy powiadamia Straz Lesna nadlesnictwa).
. Zakupionego towaru (drewna lub produktow niedrzewnych) nie wolno nabywcy
zabiera¢ bez uprzedniego okazania asygnaty wraz z paragonem lub faktury osobie
upowaznionej do wydatku drewna (les$niczy, podle$niczy). Fakt wydania towaru
zmagazynu (lesnictwa) musi by¢ odnotowany na oryginale i kopii 2 asygnaty
(egzemplarzu nabywcy i wystawiajgcego asygnate) lub faktury, poprzez ztozenie
podpisu przez wydajacego i odbierajgcego oraz podanie daty i iloSci wydanego
towaru (ewentualnie rodzaju drewna). W przypadku koniecznosci wywozu drewna
w kilku partiach, kazda partia drewna powinna by¢ odnotowywana oddzielnie.
Czynnoéci te dokonywane sg na gruncie, w miejscu wydatku towaru po zatadunku,
ale przed wywozem surowca.

Drewno nabywcy wydawane jest na warunkach loco las po dokonanej zrywce
(za wyjatkiem samowyrobu). Drewno odbierane jest staraniem i na koszt nabywcy.

Wywoz z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami
wskazanymi przez wydajacego towar.

Zakupione produkty niedrzewne nalezy odebraé w dniu wystawienia asygnaty.

13.  Zakupione drewno nalezy odebraé w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty

wystawienia asygnaty. Po tym terminie administracja lesna nie odpowiada
za zakupiony materiat, a nabywca nie moze rosci¢ zadnych pretensji do sprzedawcy
co do pogorszenia stanu jako$ciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy
zakupionego drewna itp. W przypadku braku mozliwosci wywozu drewna
W wyznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do sprzedajgcego
o wydtuzenie tego terminu maksymalnie o 14 dni. Fakt ten musi by¢ odnotowany
na oryginale asygnaty.

W  przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez
sprzedawce terminie, w okresie od 15 marca do 15 pazdziernika nadlesnictwo
moze, jesli ze wzgledéw hodowlano-ochronnych zajdzie taka konieczno$é, dokonaé
przeniesienia, oprysku lub korowania drewna. W przypadku nieodebrania drewna
W wyznaczonym terminie nadle$nictwo moze réwniez ze wzgledéw gospodarczych
dokona¢ przetransportowania drewna w inne miejsce. Koszty tych czynnosci ponosi
nabywca.

Na zagdanie nabywcy w biurze nadle$nictwa moze byé wystawiona faktura
z zastrzezeniem, ze dla przedsiebiorcéw (0séb fizycznych, prawnych i jednostek
organizacyjnych, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,

wykonujgcych dziatalno$¢ gospodarcza) sprzedaz ewidencjonowana jest wytacznie

Cq



w formie faktury VAT wystawionej w biurze nadlesnictwa, z pominigciem ewidenc;ji
w kasie rejestrujacej (fiskalnej). Faktura odbierana jest w biurze nadlesnictwa przez
nabywce osobiscie lub przesytana na jego adres. Wskazane jest, aby zadanie
otrzymania faktury nabywca zgtosit lesniczemu przed wystawieniem asygnaty.
Dopuszcza sie wystawienie faktury tylko na podstawie paragonu zawierajgcego NIP
nabywcy, ktérym zaewidencjonowano sprzedaz przekraczajgcg kwote 450 z,
w przypadku przedsigbiorcéw lub paragonu bez numeru NIP dla oséb fizycznych.
Istnieje mozliwo$é wystawienia e-faktury na Zgdanie odbiorcy po podaniu adresu
e-mail kupujgcego, na ktory e-faktura bedzie wystana.

16. W przypadku braku zgodnosci sprzedanego drewna z umowg Konsumentowi
przystugujg uprawnienia okreslone w rozdziale 5a ustawy z dnia 30 maja 2014 r.
0 prawach konsumenta (Dz.U. 2023 r., poz. 2759 ze zm.). Kupujacy ma mozliwo$é
ztozenia pisemnej reklamacji dotyczace; zakupionego towaru. Zgtoszenie
reklamacji powinno by¢ ztozone w biurze nadle$nictwa z opisem wad niezwtocznie
po stwierdzeniu wady drewna, Odpowiedzi na ztozong reklamacje udziela sie w
terminie 14 dni od daty jej ztozenia. Odpowiedz sporzgdza sie na papierze lub innym
trwatym nosniku. W przypadku uchybienia terminowi odpowiedzi na reklamacje
o ktérym mowa wyzej — reklamacje uwaza sie za uwzgledniona. Odpowiedzialno§é
sprzedawcy za zgodno$¢ przedmiotu sprzedazy z zawartg umowa okres$lajag
przepisy Rozdziatu 5a ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta.
W przypadku reklamacji sktadanych przez Przedsiebiorcow rozpatrywanie
reklamacji odbywa sie zgodnie z zasadami rozpatrywania reklamacji
wprowadzonymi do stosowania decyzjg nr 161 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 13 listopada 2019 r

17. W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego ,RODO”, Nadle$nictwo Wiodawa
postanawia:

- osobe odbierajaca drewno, posiadajaca przy sobie wazna asygnate i paragon
poczytuje sie jako osobe upowazniong do odbioru drewna,

- nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajace z odbioru
drewna przez osobe niebedaca kupujgcym, jezeli osoba odbierajgca drewno

posiada przy sobie oryginat asygnaty i paragon.

NADLESNICZY
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Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia
nr 3 z dnia 16 stycznia 2025 r.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
kontrahentéw bedacych osobami fizycznymi oraz dziatajacymi w imieniu

kontrahentow

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie
o ochronie danych) zwane dalej ,RODO” informujemy, iz:

1 Tozsamosé
: administratora

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest
Nadles$nictwo Wiodawa z siedzibg w Susznie, ul. Wspdlna 8,
22-200 Wiodawa

2 Dane kontaktowe
: administratora

Z administratorem mozna skontaktowac sie:

e listownie na adres siedziby administratora

o telefonicznie: tel. 82 572 14 41, 41, BDO 000268763

e poczta elektroniczng na adres e-mail:
wlodawa@lublin.lasy.gov.pl

Dane kontaktowe
3 petnomocnika ds.
’ ochrony danych
osobowych

Ma Pan/Pani mozliwo$é kontaktowania sie
z Petnomocnikiem ds. ochrony danych osobowych
we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
Pana/Pani danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

przystugujacych Panu/Pani na mocy RODO.
Z Petnomocnikiem ds. ochrony danych osobowych mozna
skontaktowaé sie poprzez adres email:

rodo@projektpdp.pl  lub pisemnie na adres siedziby
administratora

Cel i podstawa
4. prawna
przetwarzania

1. Jezeli Pana/Pani dane osobowe nie zostaly
przekazane administratorowi bezposrednio, otrzymat je od
kontrahenta, w imieniu ktérego Pan/Pani dziata w zakresie
niezbednym do zrealizowania postanowieri umownych
(dane kontaktowe). Przetwarzanie danych osobowych
dziatajgcych w imieniu kontrahenta opiera sie o prawnie
uzasadniony interes administratora, jakim jest sprawna
realizacja postanowien umownych oraz zapewnienie
wiarygodnej identyfikacji kontrahenta i reprezentujacej go
osoby (art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

2. Jesli jest Pan/Pani strong umowy sprzedazy
administrator bedzie przetwarzat Pana/Pani dane osobowe w
celu:

° zawarcia (spisania) i realizacji umowy oraz w zwigzku
z prowadzong korespondencjg stuzbowg w tym zakresie -
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (niezbedno$é¢ do wykonania
umowy, ktorej jest Pan/Pani strong, lub do podjecia dziatan
na Pana/Pani zadanie przed zawarciem umowy);

. wystawienia i przekazania faktur, prowadzenia ksiag
rachunkowych i dokumentacji podatkowej, naliczenia kar
umownych i odsetek ustawowych, archiwizacji, prowadzenia
egzekucji - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj.: obowigzek prawny
cigzacy na Administratorze, wynikajgcy z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa (m.in. ustawy o
rachunkowoéci; ustawy - Ordynacja podatkowa, ustawy o

M



narodowym zasobie archiwalnym i archiwach , Kodeksu
cywilnego, Kodeksu postepowania cywilnego, ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy o
komornikach  sadowych, ustawy o przeciwdziataniu
nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych)

. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: niezbednos$¢ do celéw
wynikajgcych z  prawnie uzasadnionych intereséw
administratora, polegajgcych m.in. na:

- zapewnieniu ciggtego i niezaktdconego prowadzenia
dziatalnosci,

- wewnetrznych celéw administracyjnych (w tym zarzadzania
ustugami),

- ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen oraz obrony
przed roszczeniami;

- rozpatrywania reklamacji, a takze w celach
dokumentacyjnych , aby wykazaé prawidtowosé realizacii
swoich zobowigzan

3. Jezeli Pana/Pani dane osobowe nie zostafty
przekazane administratorowi bezposrednio i otrzymat je w
ramach wzajemnego udostepniania danych osobowych
pomiedzy Jjednostkami organizacyjnymi PGLLP.
Przetwarzanie danych osobowych w tym wypadku odbywa
sie na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz gdy jest to
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w
zwigzku z ustawg o lasach, Statutem Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe nadanego
zarzgdzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18. maja 1994 r. oraz
zarzgdzeniami i decyzjami DGLP dot. sprzedazy drewna w
Lasach Panstwowych.

Odbiorcy danych
lub kategorie
odbiorcéw danych

Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych moga byé
podmioty, ktére uprawnione sg do ich otrzymania na mocy
przepisbw prawa. Pana/Pani dane osobowe mogg byé
udostepnione innym jednostkom LP zaangazowanych w
proces sprzedazy.

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢é udostepnianie
podmiotom, ktére przetwarzajg Pana/Pani dane w imieniu
Administratora na  podstawie = umowy  powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajgce:
dostawca ustug IT ZILP)

Zrodio
pochodzenia
danych

Dane osobowe zostaty pozyskane z:

- Centralnej Kartoteki Klientéw, w ktérej Pan/Pani
zarejestrowat/a sie badz zostata zarejestrowana przez
kontrahenta (w imieniu ktérego Pan/Pani dziata) na potrzeby
realizacji zakupdéw z wykorzystaniem: Portalu Le$no-
Drzewnym (PL-D) i aplikacji internetowej e-drewno lub
zostaty przekazane przez kontrahenta w inny sposéb.

- KRS, CEIDG

Kategorie danych

Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujgce
kategorie  Pani/Pana danych  osobowych: dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe oraz inne dane niezbedne

Cy




do zawarcia i realizacji umowy.

Przekazanie
danych
osobowych do
panstwa trzeciego
lub organizac;ji
miedzynarodowej

Nie dotyczy

Zautomatyzowane
decyzje oraz
profilowanie

Nie dotyczy

10.

Okres
przechowywania
danych

Dane bedg przetwarzane przez okres realizacji umowy,
nastepnie przez kres wskazany przez przepisy podatkowe i
rachunkowe a takze do momentu istnienia prawnie
uzasadnionego interesu administratora, chyba ze wyrazi
Pani / Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych.

Okres przechowywania danych osobowych jest zgodny z
terminami  przechowywania dokumentaciji archiwalnej
okreslonymi w instrukcji kancelaryjnej administratora,
ustalanej na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Okres przechowywania danych osobowych moze zostaé
kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do
dochodzenia ewentualnych roszczen lub do obrony przed
takimi roszczeniami przez administratora.

11.

Prawa podmiotéw
danych

W zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych
przystugujg Panu/Pani nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do danych;

- prawo do uzyskania kopii danych

- prawo zgdania sprostowania danych;

- prawo do usuniecia danych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania;

- prawo do przenoszenia danych

- prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna
z nich skorzysta¢, wynikajg z rozdziatu Ill RODO (art. 15-22
RODO).

12.

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego sig ochrong danych osobowych w
panstwie cztonkowskim Pana/Pani zwykiego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.
Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO); adres: Stawki 2, 00- 193 Warszawa - telefon: 22
531 03 00

18.

Informacja o
dobrowolnosci lub
obowigzku
podania danych

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest
obowigzkowe w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
miedzy stronami umowa. W pozostatych przypadkach
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze
konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci
podjecia dziatan, o ktérych mowa w pkt 4
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