Zarzgdzenie nr 9
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wiodawa
z dnia 7 lutego 2023 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Witodawa

Znak spr.: Z2.800.1.2023

Na podstawie art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity Dz.U. z 2022 roku, poz. 672 z pézn. zm.), § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Leénego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leé$nictwa z dnia 18

maja 1994 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania ,Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Wiodawa” stanowiacy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktoéry nalezy
umiesci¢ na tablicach ogtoszen w biurze nadle$nictwa i we wszystkich le$nictwach

(bez zatgcznika — wzoru upowaznienia do sprzedazy detalicznej).

§ 2.
Woprowadzam do stosowania ,Warunki kupna-sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Wiodawa” stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktére nalezy

umiesci¢ na tablicach ogtoszen w biurze nadle$nictwa i we wszystkich le$nictwach.

§ 3.
W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych "RODOQ"), informacje o =zasadach przetwarzania danych
osobowych oraz o przystugujacych prawach z tym zwigzanych zawiera Zatgcznik
nr3 do niniejszego Zarzgdzenia, ktéry nalezy umiescié na tablicach ogtoszen

W biurze nadlesnictwa i we wszystkich le$nictwach.



§ 4.
Wprowadzam do stosowania ,Uregulowania techniczno-organizacyjne sprzedazy
detalicznej w Nadle$nictwie Witodawa” stanowigce Zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5.
Traci moc:
Zarzadzenie nr 61 Nadle$niczego Nadlesnictwa Wtodawa z dnia 30 sierpnia 2022 roku
W sprawie wprowadzenia regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadles$nictwie
Wiodawa.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
1. Pani i Panowie Le$niczowie Nadle$nictwa Wiodawa.
2. Dzialy i samodzielne stanowiska: Z,ZG, K, S, NS, NP.



Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 9 z dnia 7 lutego 2023 r.

Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa

|. Zasady ogélne
§1.

1. W Nadle$nictwie Wiodawa sprzedaz detaliczna prowadzona jest dla:

1) konsumentéw (os6b fizycznych dokonujacych z PGL LP czynnosci prawnej
niezwigzanej bezposrednio z ich dziatalno$cig gospodarcza lub zawodowa),

2) przedsigbiorcow (oséb fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych,
ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolno$é prawng, wykonujgcych
dziatalno$¢ gospodarcza).

2. Sprzedaz drewna w jednostkach organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe odbywa sie w oparciu o aktualnie obowigzujgce zasady
sprzedazy drewna wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych, dostepne na stronie Portalu Lesno-Drzewnego
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/.

3. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej jest wyrobione i klasyfikowane

zgodnie z obowigzujgcymi warunkami technicznymi dostepnymi na stronie Portalu
Lesno-Drzewnego  http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/  aktualnymi

na dzien zawarcia transakcji sprzedazy drewna.

4. Przed wystawieniem asygnaty z rejestratora nalezy zapoznaé¢ kazdego
kupujgcego z ,Warunkami kupna-sprzedazy detalicznej (na asygnaty)”
stanowigcymi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wtodawa. Fakt zapoznania sie
z w/w warunkami musi byé potwierdzony przez kupujgcego na asygnacie.
Obowigzek ztozenia podpisu przez osobe nabywcy przyjmujgcego warunki
sprzedazy do przestrzegania i realizacji ma miejsce tylko na oryginale nabywcy.

Il. Sprzedaz detaliczna drewna.

§ 2.

1. Sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej prowadzona jest wramach okreslonych limitow
sortymentowych i w oparciu o aktualny cennik detaliczny dostepny na stronie
http://wlodawa.lublin.lasy.gov.pl/sprzedaz-drewna-choinek-i-sadzonek :

1) w lesnictwach - jest to podstawowe miejsce sprzedazy,

2) w biurze nadle$nictwa- przez upowaznionych pracownikéw.
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2. Sprzedaz drewna grupy M2 odbywa sie na warunkach samowyrobu — obejmujgcego
pozostatosci po Scince i wyrébce drewna.

3. Samowyréb moze by¢ proWadzony wytacznie przez osoby fizyczne
na powierzchniach i dziatkach roboczych wskazanych przez lesniczego
lub podlesniczego, na ktérych w tym samym czasie nie sg prowadzone prace
z uzytkowania  gtbwnego.  Pozyskujacy drewno samowyrobem  przed
przystgpieniem do wyrébki pozostatosci drzewnej na danej pozycji cieé,
zobowigzany jest do wypetnienia os$wiadczenia o zgtoszeniu udziatu
w samowyrobie drewna, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa.

§ 3.
Ceny drewna do sprzedazy detalicznej ustala Nadlesniczy wedtug zasad okreslonych
w aktualnie obowigzujacym na dzien sporzadzania cennika Zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych dotyczagcym zasad sprzedazy drewna

w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

lll. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych.
§ 4.
1. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych dotyczy przede wszystkim sadzonek
drzew i krzewow, stroiszu oraz choinek w biurze Nadlesnictwa Witodawa.
2. Ceny produktéw niedrzewnych do sprzedazy detalicznej ustala Nadle$niczy.

3. Przy sprzedazy produktéw niedrzewnych nalezy stosowac § 1, punkty 1-3.

Zatgczniki:
1. Upowaznienie do sprzedazy detaliczne;.
2. Wazor oswiadczenia o zgtoszeniu udziatu w samowyrobie drewna wraz informacijg
0 zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wykonujgcych samowyréb.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 9 z dnia 7 lutego 2023 r.

WARUNKI KUPNA - SPRZEDAZY DETALICZNEJ

. Nabywca potwierdzajac zapoznanie sie z warunkami sprzedazy os$wiadcza,
ze zapoznat si¢ z obowigzkiem informacyjnym dotyczacym ochrony danych
osobowych.

. Sprzedaz detaliczna drewna - wypisywanie asygnat i pobieranie zaptaty odbywa
sie w kancelariach le$nictw w nastepujgcych dniach roboczych: wtorek, pigtek
w godzinach od 72 do 112 (dopuszczalna jest pdzniejsza godzina po uzgodnieniu
Z osobg prowadzacy sprzedaz). W biurze nadle$nictwa - codziennie w godzinach
od 730 do 14%,

. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych (przede wszystkim sadzonek drzew
i krzewdéw) - wypisywanie asygnat i pobieranie zaptaty odbywa sie w kancelarii
Lesnictwa Szkotkarsko - Nasienniczego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8% do 13% (dopuszczalna jest pozniejsza godzina po uzgodnieniu
z osobg prowadzacg sprzedaz) w okresie wiosennego ijesiennego wyjecia
sadzonek.

. Dla przedsiebiorcéw (os6b fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych,
ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujacych dziatalnos¢
gospodarczg) jednorazowa warto$¢ transakcji gotéwkowej, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej wptat nie moze przekroczy¢ 15 000 zt brutto.

. Nabywca zobowigzany jest do podania imienia i nazwiska oraz danych adresowych

i numeru NIP w celu dokonania zakupu drewna tylko w przypadku Zzadania

wystawienia faktury.
. Zaptata za sprzedaz drewna na podstawie cennika detalicznego pobierana jest

w formie przedptaty uiszczanej gotowka, bezgotowkowo za posrednictwem karty
ptatniczej przy uzyciu terminala lub przelewem na konto nadlesnictwa
(z zastrzezeniem, ze asygnate sporzadza sie po potwierdzeniu wptywu $rodkow
na koncie bankowym nadle$nictwa nr 34 1240 2249 1111 0000 3598 3804).

. Wydanie towaru nabywcy odbywa sie na podstawie asygnaty (stanowigcej
dokument rozchodowy), ktérej oryginat otrzymuje kupujacy oraz paragonu
(stanowigcego dowodd zakupu).

. Drewno zakupione na asygnaty wydaje sie w nastepujgcych dniach roboczych:
wtorek, pigtek w godzinach od 722 do 15%. Termin wywozu drewna nalezy uzgodni¢
z lesniczym. Dopuszcza sie w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach wydatek
drewna w innym terminie pod warunkiem wczes$niejszego uzgodnienia tego terminu
z le$niczym (o takim wydatku le$niczy powiadamia Straz Le$ng nadles$nictwa).
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9. Zakupionego towaru (drewna lub produktéw niedrzewnych) nie wolno nabywcy
zabiera¢ bez uprzedniego okazania asygnaty osobie upowaznionej do wydatku
drewna (lesniczy, podle$niczy). Fakt wydania towaru z magazynu (le$nictwa) musi
by¢ odnotowany na oryginale i kopii 2 asygnaty (egzemplarzu nabywcy
| wystawiajgcego asygnate), poprzez ztozenie podpisu przez wydajgcego
i odbierajgcego oraz podanie daty, godziny i iloéci wydanego towaru (ewentualnie
rodzaju drewna). W przypadku konieczno$ci wywozu drewna w kilku partiach, kazda
partia drewna powinna byé odnotowywana oddzielnie. Czynnosci te dokonywane
$g na gruncie, w miejscu wydatku towaru po zatadunku, ale przed wywozem
surowca.

10.  Drewno nabywcy wydawane jest na warunkach loco las po dokonanej zrywce
(za wyjatkiem samowyrobu). Drewno odbierane jest staraniem i na koszt nabywcy.

11.  Wywoéz z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami
wskazanymi przez wydajgcego towar.

12.  Zakupione produkty niedrzewne nalezy odebra¢ w dniu wystawienia asygnaty.

13.  Zakupione drewno nalezy odebra¢ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
wystawienia asygnaty. Po tym terminie administracja le$na nie odpowiada
za zakupiony materiat, a nabywca nie moze ros$ci¢ zadnych pretensji do sprzedawcy
co do pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy
zakupionego drewna itp. W przypadku braku mozliwosci wywozu drewna
w wyznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢é sie do sprzedajgcego
o0 wyznaczenie nowego terminu. Fakt ten musi by¢ odnotowany na oryginale
asygnaty.

14. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez
sprzedawce terminie, w okresie od 15 marca do 15 pazdziernika nadlesnictwo
moze, jesli ze wzgledéw hodowlano-ochronnych zajdzie taka konieczno$¢, dokonac
przeniesienia, oprysku lub korowania drewna. W przypadku nieodebrania drewna
W wyznaczonym terminie nadlesnictwo moze réwniez ze wzgledéw gospodarczych
dokonac przetransportowania drewna w inne miejsce. Koszty tych czynnos$ci ponosi
nabywba.

156. Na zadanie nabywcy w biurze nadles$nictwa moze by¢é wystawiona faktura
z zastrzezeniem, Zze dla przedsigebiorcéw (oséb fizycznych, prawnych i jednostek
organizacyjnych, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,
wykonujgcych dziatalno$¢ gospodarczg) sprzedaz ewidencjonowana jest wytgcznie
w formie faktury VAT wystawionej w biurze nadle$nictwa, z pominieciem ewidencji

w kasie rejestrujgcej (fiskalnej). Faktura odbierana jest w biurze nadle$nictwa przez
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nabywce osobiscie lub przesytana na jego adres. Wymagane jest, aby zgdanie
otrzymania faktury nabywca zgtosit le$niczemu przed wystawieniem asygnaty.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia e-faktury na zgdanie odbiorcy po podaniu adresu
e-mail kupujgcego, na ktéry e-faktura bedzie wystana.

16.  Kupujacy ma mozliwo$¢ ztozenia pisemnej reklamacji dotyczacej zakupionego
towaru. Zgtoszenie reklamacji powinno by¢ ztozone w biurze nadle$nictwa z opisem
wad niezwiocznie po stwierdzeniu wady drewna, najp6zniej w terminie 14 dni
od daty zakupu drewna - z tym, ze reklamacje wady jako$ciowej, ktorej skutkiem
jest szybko postepujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie
lub inna wada, ktéra mogta powstaé po sprzedazy drewna), Kupujacy zgtasza
w terminie do 5 dni od wystawienia asygnaty.

17. W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego ,RODO”, Nadle$nictwo Wiodawa
postanawia:

- osobe odbierajgcg drewno, posiadajgca przy sobie wazng asygnate i paragon
poczytuje sie jako osobe upowazniong do odbioru drewna,

- nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce z odbioru
drewna przez osobe niebedaca kupujacym, jezeli osoba odbierajgca drewno

posiada przy sobie oryginat asygnaty i paragon.



Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia
nr 9 z dnia 7 lutego 2023 r.

Klauzula informacyjna RODO
Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego ,RODO”, Nadle$nictwo Wiodawa informuje, iz:

1.

o

Administratorem danych osobowych jest: Nadle$nictwo Wiodawa, Suszno,
ul. Wspdélna 8, 22-200 Wiodawa, NIP 565-000-21-76 zwane dalej
Administratorem, tel.:825721441, e-mail: wiodawa@lublin.lasy.gov.pl.

W  sprawach zwigzanych 2z przetwarzaniem danych osobowych prosze
kontaktowac sie na dane teleadresowe wskazane w pkt 1.

Celem przetwarzania danych osobowych, ktére pochodzg od kupujgcego, jest
sprzedaz detaliczna drewna i produktéw niedrzewnych.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy
lub do podjecia dziatar przed zawarciem umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie danych osobowych w zakresie
niezbednym dla do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
Administratora lub oséb trzecich w szczegélnosci dochodzenie ewentualnych
roszczen.

Administrator moze przetwarzaé¢ dane identyfikacyjne oraz kontaktowe.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym Laséw
Panstwowych, dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu naleznych
roszczen (w szczegélnosci kancelariom prawnym), dostawcom ustug
informatycznych oraz podmiotom, z ktérymi Administrator bedzie wspotpracowat
W ramach wykonania zawartych uméw.

Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
lub do organizacji migdzynarodowe;.

Pani/Pan ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) sprostowania danych lub ich usuniecia (art. 16, 17. RODO),

C) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) nadzorujacego zgodnos$é
przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych.

Administrator moze przechowywaé¢ dane osobowe przez okres wymagany

obowigzujgcymi przepisami prawa, nie dtuzej jednak niz wynosi okres

przedawnienia roszczen.

10.Koniecznoé¢ podania danych osobowych jest wymogiem umownym. Osoba

chcaca otrzymaé fakture VAT jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wystawienia faktury VAT.

11.Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

o profilowaniu.
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